AYDIN TİCARET ODASI GENEL SEKRETERLİĞİ’NE
Levha sisteminde kayıtlı bulunan firmamıza, aşağıda adı ve soyadı belirtilen şahsın teknik personel olarak ……………….. (giriş ya da çıkış)  işleminin yapılması hususunu saygılarımla arz ederim.

                                                                                               

Tarih

                                                                                                   
    Unvan ve Kaşe/İmza

Teknik Personelin Adı/Soyadı: ………………………………………………
GEREKLİ EVRAKLAR
Teknik Personel Çıkış İşlemi İçin;

· Dilekçe

· SGK işten ayrılış bildirgesi

Teknik Personel Kayıt İşlemi İçin;
· Dilekçe,
· Nüfus Kayıt Örneği veya T.C. Nüfus Cüzdan Sureti (Resmi kurum ya da e-devletten alınan belge)
· İkametgâh belgesi (Resmi kurum ya da e-devletten alınan belge)
· Arşiv kayıtlı adli sicil belgesi (Resmi kurum ya da e-devletten alınan belge-Resmi Kurum için talep edilecek)
· İki adet fotoğraf,
· En son mezun olunan okul diploma aslı / onaylı sureti / e-devletten alınan belge
· (Ortak değilse) SGK İşe Giriş Bildirgesi,
· Mesleki deneyime ilişkin belgeler (SGK/Bağ-Kur Hizmet Dökümü Belgesi),
· SEGEM Belgesi.

	ÖĞRENİM DÜZEYİ
	MESLEKİ DENEYİM SÜRESİ 

	Lise ve dengi okul
	1 yıl

	Lise ve dengi okul (müfredatında sigortacılıkla ilgili konulara yer verilen lise dengi mesleki ve teknik eğitim okulları)
	6 ay

	Lise ve dengi okul (teknik personel kamu istihdam programı)
	6 ay

	İki yıllık yüksekokul
	6 ay

	İki yıllık yüksekokul (sigortacılıkla ilgili bölümler) 
	Aranmaz

	Dört yıllık yükseköğretim kurumları
	Aranmaz


